
 

 
 

CIRC. n. 414 

 

Livorno, 24 agosto 2024 

 

 

Ai/lle Docenti  

 

p.c. al personale ATA 
 

 

Oggetto: convocazione del Collegio dei docenti e presa di servizio – 02 settembre 2024 

Si comunica a tutti/e i/le docenti che il giorno lunedì 2 settembre 2024, è convocato il collegio 

unitario dei docenti di avvio anno scolastico dalle ore 9.00 alle ore 10.30 presso l’Aula Magna della 

sede di via Rossi, con il seguente O.d.G.. 

1. Insediamento collegio docenti, individuazione segretario; approvazione del verbale della seduta 

precedente; 

2. Ratifica e/o integrazione della composizione delle Commissioni Orario e Formazione Classi; 

3. Valutazione richieste iscrizione; 

4. Nomina tutor docenti anno di prova e saluti ai/lle nuovi/e docenti; 

5. Bozza calendario degli impegni di inizio anno*. Indicazioni di programmazione e organizzazione 

anno scolastico (compresa attività formativa inserita per un tot. di 8 h all’interno dei CdD); 

6. Criteri di stesura dell’orario scolastico e relativi desiderata; 

7. Quadro delle Funzioni Strumentali, articolazione collegio docenti (aree di lavoro, commissioni*). 

Nomina collaboratori e referenti sedi, staff DS e referenti di Liceo (allegato delle mansioni*). 

8. Descrizione e analisi proposte di rotazione classi presso via degli Asili. 

9. Indicazioni per la successiva seduta in tema di: 

a) Accoglienza alunni e particolari modalità di organizzazione dell’orario nel primo periodo dell’anno 

scolastico; 

b) Comunicazione della revisione regolamento istituto e del Liceo Musicale (coll. della DS e staff del 

Liceo MUS); 

c) Progetti di istituto e PCTO. 

Eventuali modifiche/integrazioni all’ordine del giorno e alla modalità di svolgimento della seduta 

saranno comunicate con ulteriore circolare predisposta nell’ultima settimana di agosto e diffusa 

attraverso i consueti canali e il sito web.  I/Le docenti che ravvisassero carattere di urgenza per la 

presentazione e discussione nella seduta di progetti, proposte, ecc sono pregati di inviare 

comunicazione a dsteresacini@liceoniccolinipalli.edu.it a partire dal 26.08 ed entro il 31.08.2024. 

Eventuali materiali propedeutici allo svolgimento della seduta del collegio saranno resi disponibili, 

indicativamente a partire dal 29 agosto, in Bacheca Argo; ai docenti di nuova assegnazione saranno 

assegnate le credenziali alla presa di servizio e potranno visionare in materiali in segreteria. 



 

 
 

Si ricorda: 

• Ai/lle docenti e personale che devono prendere servizio che l’ufficio personale sarà a disposizione il 

02.09.2024 dalle ore 8.15 e fino alle ore 13.45. Si invitano gli/le interessati a contattare, prima del 

31.08.2024, via email all’indirizzo liis00700r@istruzione.it alla c.a. dell’Ufficio del per poter 

anticipare i materiali utili e snellire le operazioni. 

• al restante personale che a partire dal 28 agosto e fino al 3 settembre 2024 l’ufficio personale sarà 

contattabile solo tramite mail o tramite telefono per le comunicazioni di assenze entro le ore 8.15 

della giornata stessa. In caso di urgenza e necessità di interagire in presenza si prega di chiedere 

un appuntamento con l’ufficio del personale stesso.  

Seguirà calendario impegni settembre; si anticipa che la mattina del 12.09.2024 è calendarizzato un 

incontro sul tema della sicurezza e un collegio. Augurando un sereno periodo e un benvenuto a coloro 

che dal 01.09.2024 saranno in organico al nostro Istituto, porgo cordiali saluti, 

 

 

 

 

La Dirigente Scolastica 

  Dott.ssa Teresa Cini 
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